UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 451 /QD-SNV Kon Tum, ngay 24 thdng 11 nam 2021
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung tai sén cong
tai S¢& Noi vu tinh Kon Tum

GIAM POC SO NOI VU TINH KON TUM

Can cir Ludt Quan Iy, sit dung tai san cong so 15/2017/QH14 ngay 21 thding 6
nam 2017;

Can cur Nghi dinh soi] 51/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Quan ly, sur dung tai san cong,

Can cir Thong tw 45/2018/TT-BTC ngay 7 thang 5 nam 2018 cua B¢ Tai chinh
vé hudng dan ché do qudn Iy, t6 chirc, don vi va tai san Nha nuoc giao cho Doanh
nghiép quadn 1y khéng tinh thanh phan von nha nwée tai Doanh nghiép;

Can cit Nghi quyét sé 21/2018/NO- -HDND ngay 19 thang 7 nam 2018 cua Hoi
dong nhan dan tinh Kon Tum quy dinh vé viéc phdn cdp qudn Iy tai san cong thudc
pham vi quan ly cua tinh Kon Tum,

Can cu Quyet dinh s6 520/0D-UBND ngay 19 thang 4 nam 2006 cua UBND
tinh giao co ché tw chii, tir chiu trach nhi¢m vé su dung bién ché va kinh phi quan Iy
hanh chinh; Quyét dinh so 22 7/OD-UBND ngay 26 thang 3 nam 2021 cua Uy ban nhdn
dan tinh Kon Tum vé viéc t6 chirc lai cdc don vi hanh chinh thudc, triee thuée Sé Noi
vu tinh Kon Tum; Quyét dinh sé 37/2021/0D-UBND ngay 18 thang 11 ndam 2021 ciia
Uy ban nhan dan tinh Kon Tum ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han
cua So Noi vu tinh Kon Tum;

Can cir két qua y kién cua can bo, cong churc va nguoi lao dong thuoc So va y
kién cua Ban Chap hanh Céng doan co so So Noi vu;

Theo dé nghi ciia Phong Hanh chinh - Tong hop.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quan 1y va sir dung tai san cong tai
S& Noi vu tinh Kon Tum.

Diéu 2. Quyét dinh c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 137/QD-
SNV ngay 03 thang 6 nam 2020 ctia Giam doc S& Noi vu.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh - Téng hop; Trudng cac don vi thude So va
toan thé cong chirc, ngudi lao dong thudc S& chiu trach nhiém thi hanh quyet dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- S& Tai chinh

- KBNN tinh;

- Niém yét, cong khai tai SNV;
- Luu: VT, HCTH®.,




2

UBND TINHKON TUM ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOQI VU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai sdn cong tai S Noi vu tinh Kon Tum
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: /OD-SNV ngay thdng 11 nam 2021
cua So Noi vu )

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, yéu cau

Muc dich thuc hién théng nhét vé quan ly, stir dung tai san cong cuia S& Noi vu
tinh Kon Tum dadm bao tudn thua dung cac quy dinh cua phap luat va huéng dan cta co
quan nha nude c6 tham quyén.

Khai thac va phat huy hiéu qua trong viéc quan 1y, sir dung tiét kiém tai san cong,
phuc vu cong tac cua don vi, cong khai, dan chu trong cong tac quan ly va str dung tai
san cong. Tang cuong vai tro, trach nhiém cua cac Bo phan trong cong tac tu kiém tra,
giam sat ndi bo cling nhu phat huy hét kha ning, cong suit cta tai san dugc trang bi.

Pi¢u 2. Pham vi va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

a) Quy ché nay quy dinh ché d6 quan 1y, sir dung tai san cong thudc pham vi
quan 1y ctia S6 N1 vy, bao gom:

- Gia tri quyén sir dung dat va tai san gan lién trén dat.

- Phan mém may vi tinh, phan mém quan 1y theo chuyén nganh.
- Phuong tién van tai (xe 0 t6 phuc vu chung).

- May moc, trang thiét bj 1am viéc va trang thiét bi chuyén dung.
- Tai san khac.

- Tai san vo hinh.

b) Ngudn hinh thanh tai san

- Tai san nha nuodc giao cho S& Noi vu quan ly, st dung la tai san dugc hinh
thanh tir nguén ngan sach nha nuoc hodc c6 nguon goc tur ngén sach nha nudc, tai san
duoc dau tu xay dyng mua sam tir ngudn thu ctia don vi duoc phép str dung theo quy
dinh, tir quy phuc loi cua don vi, tai san dau tu xay dung mua sam tir cac ngudn von
vién tro, tai tro, biéu, tang cua cac Chinh phu, t6 chire phi chinh phi nudc ngoai, t6
chtrc qudc té hoic céac to chuc, ca nhan trong va ngoai nudc.

2. Poi tuong

Quy ché nay ap dung ddi véi cong chire, nguoi lao dong cia cdc phong thude Sé
No6i vu dugce giao quan 1y, sir dung tai san (khong dp dung doi voi co quan truc thuoc
So: Ban Ton gido).
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Chuong II
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

DPicu 3. Mua sam tai san cong
Vi¢c mua sam tai san dugc dap ung day du cac diéu ki¢n sau day:

Chura c6 tai san hodc con thiéu so véi yéu cau hoat dong ctia S& Noi vu. Ping
tham quyén quyét dinh mua sam may moc, thiét bi chuyén mon va céc tai san khac cé
tén trong danh muc theo quy dinh™.

Truong hop su dung kinh phi thuong xuyén dé mua sim: Can ctr dy toan hang
nam cap c6 tham quyén phé duyét. Thu trudong quyet dinh mua sam phu hop véi tiéu
chuén, dinh mirc, ché d6 do co quan nha nudc cd thdm quyén quyét dinh.

Phong Hanh chinh - Tong hop c6 trich nhi¢m t6 chirc mua sam tai san hang
nam, thyc hién dung cac quy dinh cua phap luat vé 1ap ké hoach, trinh ty, thi tuc dau
thau trong viéc mua sam, trang bi tai san, dong thoi dam bao cong khai, minh bach mua
sam, trang bi, sir dung tai san ctia S& Noi vu theo quy dinh ctia phap luat, thyc hién ban
giao tai san cho cac ca nhan va phong chuyén mén str dung theo ché d6 quy dinh, dam
bao viéc mua sam tai san phu hop voi yéu cau, ndi dung hoat dong, nang cao hiéu qua
str dung, dong thoi thuc hién tiét kiém, chong lang phi, chéng tham nhiing trong st
dung ngan sach nha nudec.

Thue hién ché d6 ké toan, ché do vé quan Iy tai chinh, quan Iy tai san nha nudc,

thue hién cac quy dinh cong khai, minh bach trong mua sam tai san, dong thoi gidm
sat thuc hién mua sdm trong pham vi dy todn ngan sach nha nuéc dugce giao hang nam.

Piéu 4. Quan ly, sir dung tai sin cong

1. Quy dinh chung

Tuy theo chirc nang, nhiém vu duogc giao, cac phong chuyén mén thudéc S& Noi
vu duoc giao tai san dé phuc vu cong tac chuyén mon cuia phong; ¢4 nhan cong chire,
NLD duoc phong giao quan ly, sir dung tai san de€ thyc hién chirc nang, nhiém vu cu
thé cua minh sir dung tai san co6 hi¢u qua.

Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhiém dang ky, theo doi, kiém tra, kiém
ké tai san va gia tri tai san dugc giao quan ly, st dung theo dung quy dinh cta phap
luat; c6 trach nhiém luu toan bd chimg tir vé tai san, mé so6 theo doi quan 1y theo quy
dinh®.

2. Phong Hanh chinh - Tong hop

Lam dau mdi tham muu Tha trudng co quan quan 1y chung vé tai san cong, cu thé:
- Phéi hop, hudéng dan va kiém tra cic phong chuyén mon, ca nhan thuc hién
cong tac quan ly, str dung tai san theo dung Quy ché va quy dinh cua phép luat.

! Quyét dinh sé 50/2017/QD-TTg ngay 31thang 12 ndm 2017 cia Thi tuéng Chinh phi quy dinh tiéu chudn,
dinh muc s dung may méc, thiét bi; Nghi quyét s6 21/2018/NQ-HDND ngay 19 thang 7 nim 2018 cta Hoi dong nhan
dan tinh Kon Tum quy dinh vé viéc phan cap quan ly tai san cong thugc pham vi quan ly cua tinh Kon Tum.

2 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia
Luat Quan 1y, st dung tai san cong va Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 ctia B Tai chinh.
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- T chire thuc hién cong tac dau tu, mua sam, giao nhan, diéu chuyén, thanh ly,
ti€u huy tai san theo quy dinh; cap phat vat tu, trang thiét bi, phuong tién, dung cu phuc
vu cong tac chung cua co quan .

- T6 chire quan 1y, stra chita, bao tri, bao dudng tai san; thuc hién cong tac diéu
chuyén noi bo tai san giita cac phong chuyén mon, ca nhan cua phong chuyén mon sau
khi ¢6 y kién phé duyét ciia Thu truéng don vi; to chiic thuc hién cong tac kiém ké tai
san, danh gia tai san (phan hién vat), thuc hién ché d6 khau hao, hao mon san theo quy
dinh, d6i chiéu ting, giam va danh gia tai san, dé xuit bién phap xur 1y, giai quyét.

- Quan 1y va luu trit hd so vé tai san 1a dét dai, nha cira; ho so k¥ thuat lién quan
cua thiét bi, cong trinh, cong tac xay dung va mua sdm, stra chita, co s& vat chat; thuc
hién cong khai vé quan 1y, sir dung tai san.

- Phéi hop cac phong chuyén mén thyc hién kiém tra dinh ky hodc dot xuat vé
tinh hinh quéan 1y va str dung tai san khi c6 yéu cau.

3. Vé quan 1y, str dung xe 6 t0 phuc vu chung

- Viéc quan 1y, str dung xe 6 t6 phai dam bao dang tiéu chuan, dinh mtre, ché do
quy dinh dam bao tiét kiém, hiéu qua. Chi b tri, diéu dong xe 6 t6 cong phuc vu cong
tac, khong dugce sir dung vao cac muc dich ca nhan ma khong phai 1a cong viéc thudc
nhiém vu dugc giao cua co quan, khong st dung xe 6 t6 dé cho thué, cho muon trai
quy dinh.

- Béi tuong duoc str dung xe cong di cong tac®. Ngoai ra CC, NLD con lai khi
di cong tac theo doan, nhiéu nguoi (04 nguoi tré 1én, bao gom ldi xe) theo ké hoach da
dugc Giam dbc phé duyét thi cling duoc st dung xe di cong tac. Truong hop di cong
tac Lién nganh, Phong Hanh chinh - Tong hop c6 trach nhiém lién hé, phdi hop don vi
cht quan dé bé tri xe 6 t6 di chung dam bao phuc vu cong tac, tiét kiém kinh phi. Doi
vé6i truong hop khac do Giam ddc xem xét, quyét dinh.

- Lai xe ¢6 trach nhiém: Thuong xuyén theo doi duy tu, bao dudng phuong tién,
dam bdo an toan phuc vu cong tac. Moi thi¢t hai do chu quan cua lai xe gy ra, 1ai xe
phai chiu trach nhi€ém bodi thuong va xir 1y vi pham tai khoan 3 Biéu 7 Quy ché nay.

4. Quyén va nghia vu cac phong chuyén mon va ca nhan truc tiép sir dung tai san.

- Str dung tai san phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu dugc giao, thuc
hién cac bién phap bao v¢, khai thac va str dung hi¢u qua tai san dugc giao va cac quyén
khéc theo ché do quy dinh.

- Bao v&, str dung tai san diing muc dich (Nghiém cam viéc sir dung tai san vao
muc dich ca nhan, cho thué, kinh doanh va cdc muc dich khéc), tiéu chuan, dinh muc,
ché dg, bao dam hiu qua, tiét ki¢m;

- Phéi hop véi phong Tong Hanh chinh - Tong hop thuc hién cac nhiém vy giao,
nhan, kiém k¢ tai san theo dinh ky va dot xuat.

- Chu dong bao cao Thu truong don vi va 1am tha tuc dé xuat mua sam, sira
chira, cdi tao, thanh 1y tai san dugc giao quan 1y, st dung khi cé nhu cau.

3 Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11 thang 01 nam 2019 ciia Chinh phii quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir
dung xe 0 t6.
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- C6 trach nhiém boi thudng gia tri tai san do thiéu trach nhiém dé xay ra mat
mat, hu hong. Giao lai tai san khi co quyét dinh thu hoi cta don vi; chiu su thanh tra,
kiém tra, giam sat cuia don vi, Ban Thanh tra nhan dan trong viéc quan ly, sir sung tai
san thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 5. Bao tri, bao dudng, sira chira va nang cap tai san cong

- C4 nhan, cdc phong chuyén mon quan ly va stir dung tai san phai tu bado quan,
bao tri va stra chita nhitng hu hong nhé nhu: don dep dit li€u trén may vi tinh, lau chui
mady vi tinh, may photocopy, tu tai li¢u, ban lam vi¢c, 6 t6 dung chung...

- C4c Phong chuyén mon, c4 nhan quan 1y, sir dung tai san dé& xuat nhu cau sta
chita, bao tri, thay thé va nang cap tai san v6i phong Hanh chinh -Tong hop; Phong Hanh
chinh -Tong hop téng hop ddi véi tai san tir 500.000 dong tré 1én tham muu trinh Lanh
dao xem xét phé duyé¢t thuc hién theo quy trinh nghi€p vu cong tac stra chira tai san.

Pi¢u 6. Thanh ly tai san céng, may méc thiét bi
1. Cac truong hop thanh 1y tai san c¢b dinh, may méc thiét bi:

Khi c6 tai san cong hét han str dung theo ché do ma phai thanh 1y; tai san cong
chua hét han sir dung nhung bi hu hong ma khong thé stra chita dugc hodc viéc stra
chira khong hiu qua (du toan chi phi stra chira 16n hon 30% nguyén gia tai san); nha
lam viéc hodc tai san khac gan lién véi dat phai pha do dé thue hién du an dau tu xay
dung, giai phong mat bang hoic cac trudng hop khac theo quyet dinh cua co quan nha
nuéc cd tham quyén, co quan nha nudce co tai san lap 01 bo ho so dé nghi thanh 1y tai
san cong, gui co quan quan ly cap trén xem xét, dé nghi co quan, ngudi c¢6 thim quyén
xem x¢ét, quyét dinh.

2. H6 so dé nghi thanh 1y tai san gom:

a) Phong Hanh chinh - Tong hop c6 trach nhiém tham muu lanh dao S¢ thanh 1ap
Hoi dong kiem ke, dénh gid lai tai san cong (Hoi dong kiém ké, danh gid lai tai san. Lp
phwong an hiiy bo, thanh ly tai san cong, dong thoi bdo cdo két quda thuc hi¢n, dé xuat,
kién nghi Gidm déc S6 xem xét thanh Iy, hiiy bo tdi san cong theo phdn cap dwoc giao)®.

b) Vian ban dé nghi thanh 1y tai san cong ctia co quan quan 1y cip trén (néu co):
01 ban chinh.

¢) Danh muc tai s§1n dé nghi thanh 1y (chung loai, s6 lugng; tinh trang; nguyén
gia, gid tri con lai theo s6 ké toan; Iy do thanh 1y): 01 ban chinh.

d) Y kién bang vin ban cta co quan chuyén mén co lién quan vé tinh trang tai
san va kha nang sura chita (d61 vdi tai san 1a nha, cong trinh xay dung chua hét han su
dung nhung bi hu hong ma khdong thé stra chira dugc): 01 ban sao.

d) Céc ho so khac c6 lién quan dén dé nghi thanh 1y tai san (néu c6): 01 béan sao.
e) Phuong thirc thanh 1y tai san c¢b dinh, may méc thiét bi (ban hoc tiéu huy).
g) Quan 1y sir dung tién thu duoc tir thanh 1y trang thiét bi (néu co).

4 Nghi quyét s6 21/2018/NQ-HDND ngay 19 thang 7 nam 2018 cua Hoi dong nhan dan tinh Kon Tum quy dinh
vé viéc phan cap quan Iy tai san cong thudc pham vi quan 1y cta tinh Kon Tum.
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7 3. Viéc thanh 1y tai san c¢d dinh, may m(')c, thiét bi phai dugc q@ng khai dén toan
thé, cép bo cong chirc thudc bd phan c6 tai sdn cd dinh, may moc thiét bi thanh 1y dugc
biét d€ theo doi giam sat.

., Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém hwéng din, kiém tra, giam sat va xir Iy vi pham vé
quan ly, str dung tai san cong

1. Phong Hanh chinh - Téng hop:

C6 trach nhiém huéng dan, kiém tra, giam sét viéc chép hanh ché d6 quan 1y tai
san cong tai cac Phong chuyén mon thudc S&; cap nhat day du, kip thoi dir 1iéu co so
nha, dat thuéc don vi quan 1y vao co so dit liéu qudc gia vé tai san cong va co s dix
liu tai san cong tinh Kon Tum theo quy dinh; bdo cdo tinh hinh quan 1y, st dung tai
san cong cua don vi hang nam, dinh ky va dot xuat theo yéu cau cuia co quan nha nudce
c6 tham quyén ding thoi gian quy dinh.

2. Cac phong chuyén mon thudc S& duoc giao quan 1y, st dung tai san cong cod
trach nhiém:

- Cén ctr vao churc nang nhi¢ém vy duoc giao t6 chirc thuc hién quan ly, st dung
tai san cong thudc pham vi quan 1y cia don vi, cd nhan dugc giao tai san va chap hanh
viéc quan ly, st dung tai san cong theo diing Quy ché nay, cac Quy dinh cua phap luat
co lién quan.

- Chiu trach nhiém trudc Lanh dao S¢ va phap luat cia nha nude vé quan 1y, st
dung tai san cong dugc giao.

3. Xir 1y vi pham vé quan 1y, st dung tai san cong

a) Hinh thuc xir 1y vi pham vé quan 1y, st dung tai san cong
- Nhic nho;

- Thong béo trong toan co quan;

-bé nghi ha bac khi xét danh hi¢u thi dua;

- bBé nghi xtr 1y ky luat.

b) Hinh thitc nhic nhé dugc ap dung dbi véi cac Phong chuyén mon thudc So
va ca nhan c6 hanh vi vi pham lan dau cac quy dinh vé€ quan 1y, sir dung tai san cong.

¢) Truong hop cac Phong chuyén mon thudc S¢ va ca nhan di duge nhic nho
nhung van ti€p tuc ¢6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong thi bi
xur Iy bang hinh thurc thong bdo cong khai trong toan co quan.

d) Cdc Phong chuyén mon thudc S& dé trong don vi minh tai dién ciing mot hanh
vi vi pham tur 03 lan tré I€n trong mot nam hodc tuy theo mirc d vi pham, thi bi dé
nghi ha mot cap khi xét danh hiéu thi dua trong nam.

d) Cac c4 nhan vi pham cac quy dinh cia Quy ché nay tir 03 1an tré 1én trong
mot ndm hodc tuy theo mirc dd vi pham, thi bi dé€ nghi xur 1y ky luét.
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e) Ngudi vi pham céc quy dinh cua Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san cong,
ngoai viéc bi xur ly theo céc hinh thirc tai Piém a Khoan 3 Diéu 7 con phai bi xu ly
trach nhi€ém vat chat theo quy dinh hién hanh.

Quy ché nay thuc hi¢n theo cac ché d9, tiéu chuan, dinh muc st dung tai san
cong hién hanh, khi Nha nuéc, co quan cé thim quyén c6 ban hanh céc ché do, tiéu
chuan, dinh murc sir dung tai san cong méi sé ap dung theo cac quy dinh méi ma khong
phai diéu chinh lai quy ché nay.

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién néu co kho khan, vuong mac dé ‘nghi cong
chue, nguoi lao dong thuoe S6 Noi vu phan anh vé Phong Hanh chinh - Tong hop dé
tong hop, nghién ciru, dé xuat bao céo lanh dao S xem xét, diéu chinh, bd sung cho
phu hop./.



